    类应归档实物档案移交表
移交单位：

	序号
	实物名称
	受奖（赠）单   位

（个人）
	授奖（赠）或制作单位（个人）
	受奖（赠）
或制作年度
	外形尺寸

（单位mm)
	材质
	需要借用实物
	附带材料
	实物照片

	
	
	
	
	
	
	
	
	装具
	证书
	说明
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	□
	□
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	□
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	
	
	
	□
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	
	
	
	□
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	
	
	
	□
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	
	
	
	□
	□
	□
	□
	□

	移交单位（公章）：

分管领导（签字）：

专（兼）职档案员（签字）：
移 交 人（签字）：

年    月    日
	接收单位（公章）：

档案馆（公章）：

接收人（签字）：

年    月    日


注：正文小四仿宋字。实物类别按荣誉、纪念、印信、人物、礼品和其他类分别填写；本校制作的实物不填写受奖（赠）单位（个人）；外形尺寸用长×宽×高或直径描述；材质按金属、瓷器、玉石、纸质、纤维、木质、动物和其他类分别填写；勾选需要借用实物的应提供《档案实物异地存放申请表》；实物附带材料和实物照片根据实际情况勾选。多页时每页均需签字和盖章。本表一式二份，一份存移交单位，一份存档案馆永久保存。

