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一级标题：字号小二，字体方正小标宋；
二级标题：字号小三，字体黑体；
三级标题：字号四号，字体黑体；
正文：字号小四，字体宋体；
行距：均为 1.5 倍行距；
图、表：图的标示在图的下方，表的标示在表的上方，字号五号，字体楷体 GB-2312；
页边距：上下均为 2.5cm，左右均为 3.1cm；
纸张及打印：A4 纸单面打印。

